
MANUAL BOOK 
ACCOUNTING KOPKARHUTAN 

 
 
 
Buka Halaman Browser hƩps://accounƟng.kopkarhutan.com 
Akan Tampilan seperƟ ini: 
 

  
 
Untuk memuat akun baru klik Register, isi data seperƟ ini: 
 

 



 
Isi Kolom Name dengan Nama User Misal : Badru 
Isi Email : badru@kopkarhutan.com 
Password : isi password min 6 digit kombinasi angka dan huruf 
Confirm Password : ulangi lagi password, lalu klik REGISTER. 

Untuk yang sudah mempunyai Akun klik Login : 

 

Masukkan Email dan Password, lalu klik LOG IN, jika berhasil akan masuk ke dashboard 
AccounƟng, seperƟ ini: 

 

1. Setup 
Bagan Akun 
Saldo Awal 
Anggaran 
Aset Tetap 
Unit Usaha 
 
 

mailto:badru@kopkarhutan.com


 

 

Bagan Akun: 

 

Untuk Tambah Akun klik Tombol akan tampil form seperƟ ini: 



 

Isi Kode Akun dan Nama Akun dan lengkapi isian kolom kolom yang lainnya, setelah lengkap 
klik tombol Simpan. 

Untuk Edit dan Delete klik tombol ini  

Untuk Import Bagan Akun klik tombol akan tampil seperƟ ini: 



 

Klik Download Template untuk melihat format Template dalam excel.  
Setelah Template di isi dengan daŌar kode akun lalu simpan. Kemudian klik Choose File, pilih 
nama file yang akan di upload, lalu klik tombol Import Data. 
 
Saldo Awal: 
 

 
 

Untuk tambah Saldo Awal klik tombol akan tampil form seperƟ ini: 
Lengkapi Isian Form setelah selesai klik Tombol Simpan Saldo Awal. 
 



 
 

Untuk Import Saldo Awal klik tombol  kemudian pilih nama file yang akan di 
Import, lalu klik tombol Import Data. 
 

 
 
Anggaran: 
 

 
 
Untuk Tambah Anggaran klik tombol Tambah Anggaran. Kemudian isi kolom – kolom nya, 
setelah selesai klik tombol Simpan. 
 



 
 
Untuk Import Anggaran klik tombol Choose File pilih file yang akan di import kemudian klik 
Import. 
 
Aset Tetap: 
 

 
 
 
Untuk Tambah Aset Tetap klik tombol Tambah Aset Tetap. Isi kolom – kolom nya, setelah 
selesai klik tombol Simpan. 



 
 

Untuk import Aset Tetap klik tombol kemudian pilih file yang akan di upload lalu 
klik tombol Import. 
 

 
 
Unit Usaha: 
 

 
Untuk Tambah Unit Usaha klik tombol Tambah Unit Usaha, lengkapi data unit usaha 
kemudian klik tombol Simpan. 



 

 
 
 
2. Transaksi 

Jurnal 
Validasi 
PosƟng 

Jurnal: 
 

 
 
 
 
 
 
 
Untuk membuat jurnal baru klik tombol Tambah Jurnal. 
 



  
 
Isi Tanggal, Nomor Referensi dan Deskripsi. 

Pilih Akun lallu isi kolom Debit nya, klik tombol pilih Akun lagi isi kolom Kredit nya, 
setelah selesai klik tombol Simpan Jurnal. 
 

Untuk Import Jurnal klik tombol Pilih file yang akan di Import kemudian klik 
tombol Import Data. 
 
Validasi: 
 

 
 
Checklist Jurnal yang akan divalidasi kemudian klik tombol Valid untuk Validasi satu jurnal, 
untuk Validasi Massal klik tombol Validasi Massal. Masukkan Password Validasi : 
 

 
 
Kemudian klik Lanjutkan. 
 
PosƟng: 
 



 
 
Checklist Jurnal yang akan diposƟng kemudian klik tombol PosƟng untuk PosƟng satu jurnal, 
untuk PosƟng Massal klik tombol PosƟng Massal. Masukkan Password PosƟng : 
 

 
 
Kemudian klik Lanjutkan. 
 
3. Laporan 

Buku Besar 
Neraca Percobaan 
Posisi Keuangan 
Perhitungan Hasil Usaha (PHU) 
Perubahan Ekuitas 
Arus Kas 

Buku Besar: 
 

 
 
Pilih Unit Usaha, Pilih Kode Akun, isi tanggal Mulai dan tanggal Akhir kemudian klik Tampilkan. 
 
 
 
Posisi Keuangan: 
 



 
 
Isi Tanggal kemudian klik Tampilkan. 
 
Perhitungan Hasil Usaha (PHU) 
 

 
 
Isi Dari Tanggal dan isi Sampai Tanggal, Pilih Unit Usaha kemudian klik Tampilkan. 
 
Perubahan Ekuitas: 
 

  
 
Isi Tahun kemudian klik tombol Tampilkan. 
Arus Kas: 
 



 
 
Isi Tanggal Mulai dan Tanggal Selesai kemudian klik Tombol Tampilkan. 
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